CONG TY CO PHAN CONG VIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAY XANH HAI PHONG Poc lp — Tw do — Hanh phic
S6:4L/QC-HPQT Heéi Phong, ngay 18 thdng 03 ndm 2022
QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN CONG VIEN, CAY XANH HAI PHONG

Chwong
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay ap dung cho viée t6 chirc hop Pai héi dong c6 dong thuong
nién nam 2022 (sau day goi tit 14 Pai hoi) cta Cong ty cb phan Céng vién, ciy xanh Hai
Phong.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cic cb déng va céc
bén tham gia Dai hoi, thé thirc tién hanh Pai hoi.

bidu 3. Cb doéng va cac bén tham gia Pai hoi cd trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong IT
QUYEN VA NGHIA VU CUA €O PONG
VA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. Diéu kién tham du Pai héi.

La cb dong hodc ngudi Pai dién theo y quyén clia céc ¢b dbng ¢6 tén trong Danh
sach cb dong chdt ngay 09/03/2022.

Piéu 5. Quyén ciia cac ¢b déng phd thong hodc nguwdi dai dién theo uy quyén
khi tham gia Prai hoi.

1. C6 déng duoc quyén truc tiép tham du hodic iy quyén bang Gidy ty quyén (theo
mau quy dinh) cho Nguoi dai dién tham du va biéu quyét tai Pai hoi. Gidy uy quyén phai
giri vé& Ban T chic Pai hoi trude khi dai hoi duoe tién hanh thoi gian 13 03 ngay (trude
16h30 ngay 16/04/2022).

2. Cb d6ng hoac Ngudi dai dién theo 1ty quyén duoc quyén tham du Pai hdi, thao
luén va biéu quyét tit ca cac van dé thude thdm quyén ctia Pai héi ¢ trong Chuong trinh
Pai hoi. Nhitng ¥ kién ciia cac ¢ dong tham gia truc tiép hoac théng qua Neuoi dai dién
theo ty quyé“:n voi Pai hoi s€ duoc thao luén tai Pai hoi.

3. Puoce Ban t6 chitc Pai hoi théng qua Chuong trinh, Quy ché Pai hoi; Quy ché
quan tri né1 bd; Quy ché hoat dong cia HDQT, BKS; Viéc di chuyén tru s& Céng ty; Bao
cao két qua hoat dong SXKD nam 2021, Ké hoach SXKD nam 2022; Phan phéi loj
nhuén, c¢b tire nam 2021, Ké hoach phéan phéi loi nhuén, ¢b tic nim 2022, Qu¥ tién
luong thuc hién nam 2021 va qu¥ tién luong ké hoach nam 2022.

4. Tai cudc hop Dai hoi d’éng cb dbng thudng nién ndm 2022 Coéng ty Co phan
Céng vién, ciy xanh Hai Phong mdi C6 déng hozc Nguoi dai dién theo 0y quyén khi t6i
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tham du Pai héi phai mang theo gify moi, chime minh nhan dén (hoac hé chleu) Giéy LI}
quven (néu c6) trinh Ban t6 chie Pai héi va duoc nhan Thé biéu quyet Phiéu biéu quyét
va cac tai liéu co lién quan dén Pai hoi.

5. Cac cb dong, dai dién theo iy quyén dén sau khi Pai hoi da khai mac cé quyén
dang ky va ngay sau dé c6 quyén tham gia va bi &u quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa
khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh sé
khéng bi anh huong.

Piéu 6. Nghia vu ciia cac cb dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén khi tham
dw Pai hoi:

1. Céac cb dong hodc ngudi dai dién theo 1ty quyén khi tham du Pai hoi phai mang
theo gidy t& tiy than (CMTND hoic CCCD), Gidy moi, Gidy Gy quyén (néu co) va phai
hoan thanh cac thi tuc dang ky tham du Dai hoi véi Ban t6 chite Pai hoi.

2. Tuén tha cac quy dinh tai Quy ché nay, nghiém tic chap hanh sy diéu khién cia
Chu toa va ton trong két qua 1am viée ciia Pai hoi.

Piéu 7. Ban T6 chirc Prai héi.

1. Ban T4 chire Pai hoi la cac thanh vién HDQT, BKS va cac can bd gitp viée,

2. Ban T chitc Pai hoi chiu trach nhiém chinh trong viée thuc hién cac cong viée
xuyén sudt tr khau chuén bj trude khi Pai hoi téi khi Pai hoi két thue dé dam bao Pai
héi dién ra thanh céng.

Piéu 8. Ban Kiém tra tw cach cb dong.

1. Ban Kiém tra tu cach cb déng do HPQT quyét dinh.

2. Ban Kiém tra tu cach ¢b déng cé nhiém vu:

2.1. Kiém tra tu cach cé déng hodc ngudi dai dién theo ty quyén dén tham du DPai
hoéi: Gidy to tiy than (CMTND hoic CCCD), Gidy moi, Gidy iy quyén (néu co).

2.2. Phét tai liéu cho cb déng hodc ngudi dai dién theo iy quyén: Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét va cac tai liu hop khac.

2.3. Bao céo trudce Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢b dong tham du Pai hoi.

Piéu 9. Ban kiém phiéu:

1. Ban kiém phiéu gbm 01 Trudng ban va mét sb Gy vién do Chu toa dé cir va
dwoc Pai hoi bidu quyét théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu phai 12 ¢6 déng.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

2.1. Kiém tra Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét ciia cac cb déng va dai dién duoc
uy qu_vén tai cudc hop Pai hoi

2.2. Huodng dan st dung Thé bidu quyét, Phiéu bidu quyét, kiém tra, gidm sat viée
bo phiéu clia cac c6 dong va t6 chirc kiém phiéu; 1ap Bién ban kiém phiéu va cong bé két
qua kiém phiéu truée Pai hoi; giao lai Bién ban va toan b phiéu bau cho Chi toa Pai
hoi.

3. Moi cong viée kiém tra lap Bién ban va cong bb két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu trach nhiém veé két qua do.

Piéu 10. Chii toa va Thu ky Pai hoi.
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1. Cht toa Pai héi 12 Chi tich HDQT va 02 thanh vién khac, Chu tich HPQT la
nguoi chu tri cude hop Pai hoi dong cb dong.

2. Quyét dinh cta Chu toa Pai hoi vé cac vin @& nhu: Trinh tu, tht tuc hoic cac su
kién phat sinh ngoai chuong trinh du kién ctia Pai héi sé mang tinh phén quyét.

3. Chu toa Prai hoi tién hanh céac cdng viée ma Chu toa théy can thiét é didu khién
Dai hoi mot cach hop 1€, ¢6 trat tu va dam bao Pai héi phan anh dugce mong mubn cia da
s6 ¢b dbng tham du.

4. Khéng cin 1y v kién ciia Dai hoi. Bt cir lac ndo, Chi toa Dai héi cling c6 thé
i hodn Dai hoi dén mét thoi diém khac, tai mét dia diém khac do Chii toa quyét dinh
néu nhan théy rang;

4.1. Hanh vi ctia nhitng ngudi ¢6 mit cén trd hoac ¢ kha ning can tré codng viéc
hoac c6 dién bién lam anh hudng t6i trét tw cta cude hop.

4.2. Su tri hoan la chn thiét dé cac cong viée ctia Pai hoi dugc tién hanh mot cach
hop 1€.

5. Ban Thu ky Dai hoi gdm 02 thanh vién do Chu toa cir ¢ nhiém vu 14p Bién bén
Pai héi va thue hién cac céng viéce trg gitip theo phan céng cua Chu toa.

Chwong T
TRINH TU TIEN HANH DAT HOI

Piéu 11. Tién hanh dai héi

Prai hoi déng cb dong duoc tién hanh khi c6 s ¢b déng du hop dai dién cho it nhét
65% cb phan hién hitu cé quyén bidu quyét theo danh sach cb dong duge moi toi du Pai
hoi dong cb dong.

Théi gian Pai héi dur kién % ngay, s& lan luot thao luan va théng qua cac ndi dung
néu tai Chuong trinh dai héi

Pidu 12. Cach thire biéu quyét trong cude hop Pai hoi dong co dong

1. Cac ¢b dong du didu kién khi tham du Pai hoi dugc bidu quyét tht cé cac vén dé
thude thim quyén cta Pai hoi dong cb déng theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Luét
Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020.

2. Cb déng du diéu kién tham du Dai héi duge ty quyén bang van ban cho ngudi
dai dién thay minh tham du va biéu quyét tai Pai hoi dong ¢6 dong. |

3. Tai cudc hop Pai héi dbéng c6 dong sau khi nghe bao céo vé cic ndi dung can
théng qua tai Pai hoi déng cb dbng, cac cb dbng, dai dién cb dbng s& cung thao luan va
thong qua tung phén bing biéu quyét.

Mbi ¢6 dong hosic Ngudi dai dién theo ty quyén khi tham du Pai héi duge phat
m6t Thé biéu quyét va mot Phiéu biéu quyét dugc in san theo mau va cé dong diu cta
Céng ty, Gia tri biéu quyét cia Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét tuong tmg véi ty 18 s6
cb phan c6 quyén biéu quyét ma cd déng d6 so hitu hodc dai dién theo dang ky tham du
Pai hoi trén téng s6 cb phan cb quyén biéu quyét cla tAt ca cac cb dong va Nguoi dai

dién theo Uty quyén cé mat tai Pai hoi.
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+ Thé biéu quyét

- Pac diém: Thé bidu quyét co6 MAU HONG trong d6 ghi théng tin vé C6 déng
hodc Neudi dai dién theo iy quvén tham du va sé cb phan cé quyén biéu quyét tai Pai
héi.

- Céch str dung: D6i véi cac néi dung: Théng qua nhén sy Ban kiém phiéu;
Chuong trinh, Quy ché lam viéc ciia Pai héi; Bién ban va Nghi quyét tai Pai hoi va mot
s6 ndi dung thao ludn phat sinh ngay tai Pai hoi cin théng nhat, c6 déng biéu quyét bang
cach GIO Thé biéu quyét theo su diéu khién ciia Chi toa dai héi dé 14y v kién biéu quyét:
Pdng v hoac Khéng dong ¥ hoac Khong ¢é ¥ kién.

+ Phiéu biéu quyét.

- Didc diém: Phiéu biéu quyét c6 MAU XANH in cac noi dung chinh cén lay y
kién biéu quyét trong Pai hoi.

- Céach str dung: Co déng biéu quyét bang Phiéu bidu quyét dbi véi cac noi dung
chinh ctia Pai héi bang cach danh déu chéo (X) vao 6 Pong ¥ hoac 6 Khéng dong y hoac
Khéng ¢6 y kién cla timg ndi dung duoc ghi trong Phiéu biéu quyét.

Phiéu biéu quyét khoéng hop 1€ Ja phiéu khong do Coéng ty phat hanh; ghi néi dung,
théng tin, ky hiéu khac ... khi khéng duoc Chu toa yéu cau; Phiéu biéu quyét bi gach
x0a, sta chira, rach, khéng con nguyén ven. Phiéu biéu quyét thé hién y kién khong rd
rang cua Co dong, khong dénh diu ¥ kién nao hoac danh dau tir 2 v kién tré 1én d6i véi
mdt(01) ndi dung can lay v kién biéu quyét thi phan bidu quyét dbi voi noi dung do 1a
khong hop €.

Trong mot Phiéu biéu quyét, cac ndi dung can lay y kién duoc biéu quyét doc lap
v&i nhau. Su khéng hop 16 ciia phan bidu quyét noi dung nay sé khong anh hudng dén
tinh hop 1€ ctia cac nbi dung khac.

Trudng hop ¢b déng biéu quyét nham hoac Phiéu biéu quyét khéng con nguyén
ven, c6 dong cé thé 1ién hé véi Ban td chice dé duoc cép lai Phiéu biéu quyé‘t moi va nop
lai Phiéu biéu quyét cfi.

Truong hop ¢ déng d3 dang ky tham du Pai héi nhung vi Iy do quan trong khéng
thé c6 mat dén hét chuong trinh Pai hoi, ¢b déng d6 phai giri lai Phiéu biéu quyét d biéu
quyét cac vén dé can lay ¥ kién trude khi ra vé cho Ban tb chirc. Néu c6 dong nao khéng
oiri lai Phiéu biéu quyét cho Ban t6 chiic, Ban Kiém phiéu xem nhu ¢b déng d6 khéng ¢6
v kién d6i voi cac van dé can lay y kién.

Thoi gian bo phiéu duoc tinh tir khi Chil toa hodc Truong ban Kiém phiéu thong
bao bt dau bé phiéu cho dén khi khong con C6 dong/dai dién iy quyén C6 déng nao bo
phiéu nira.

Piéu 13: Thong qua Quyét dinh cita cude hop Pai hoi dong cb dong.

Qu;,ét dinh cuia Pai hor déng cod dong vé cac van dé trong cudc hop dugc thong
qua khi s6 ¢6 dong dai dién it nhét 65% téng s6 c6 phan hién hiru c6 quyén biéu quyét
cla tht ca cac cb déng co mat truc tiép hoac théng qua dai dién theo 1y quyén c6 mat tai
Pai hoi ché.p thuéan. v

Piéu 14. Bién bén cudc hop Pai hoi dong c6 dong.
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TAt ca cac nodi dung tai cude hop Pai hoi dong cb déng phai duge Thu ky dai hoi
ghi vao bién ban. Bién ban cudc hop duogc doc va théng qua trude khi bé mac cudc hop
va duoc luu trir vao S6 bién ban cta Cong ty.

Chwong IV
DIEU KHOAN KHAC

Pidu 15. Cac quy dinh bit bude dé Dai hoi dién ra thuin loi.

1. Céc cd dong dén du Pai hoi phai &n mic nghiém tac, lich su.

2. Khéng hut thube 1a trong hoi trudmg

3. Khong néi chuyén riéng.

4. Pé dién thoai & ché d6 rung hodc tat.

5. Khi cb dong nao mudn phat bidu thi ¢ nghi gio tay va khi nao Chi toa moi thi
méi duge phat bidu.

6. Thuc hién cac bién phap phong chéng dich bénh Covid-19 theo quy dinh.

Piéu 16. Diéu khoin thi hanh.

Ban Quy ché nay gdm 04 Chuong 16 Diéu chi 4p dung cho cudc hop Prai hoi déng
cd dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty Cb phén Cong vién, cdy xanh Hai Phong va
¢6 hidu luc thi hanh ngay sau khi duoc Dai hoi dong cb dong thong qua. Cac cb dbng va
nhitg ngudi tham dy Pai hoi b trach nhiém thuce hién cac quy dinh tai ban Quy ché
nay./.
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